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Einzureichende Unterlagen

Vom Unternehmen einzureichende Unterlagen
Mit dem Angebot vorzulegende Unterlagen

Bedingung an die Auftragsausfiihrung

Eigenerklarung zur Erfillung der Mindestanforderungen (MK) (mittels Eigenerkl&rung vorzulegen):
Die*Der Bieter*in erklart mit Angebotsabgabe, dass samtliche unter Punkt 3 "Leistungsverzeichnis /
Mindestkriterien" sowie die unter Punkt 4 genannten verpflichtenden Anforderungen vollstandig erfillt
und im Auftragsfall entsprechend den Vorgaben der Leistungsbeschreibung erbracht werden.

Soweit in Punkt 7 flr einzelne Anforderungen gesonderte Nachweise gefordert werden, sind diese
zusatzlich mit dem Angebot einzureichen

Wirt-124 UVQO P - Erklarung zu Ausschlussgrinden (EK) (mittels Eigenerklérung vorzulegen): Das
Formblatt ist vollstandig ausgefillt mit dem Angebot einzureichen

Zusicherung Nutzungsrechte (MK) (mittels Eigenerklarung vorzulegen): Die*Der Bieter*in sichert in
Form einer Eigenerklarung zu, dass die unter Punkt 2.3 beschriebenen Nutzungsrechte im Auftragsfall
eingeraumt werden.

Technische und berufliche Leistungsfahigkeit

Referenzen (EK) (mittels Eigenerklarung vorzulegen): Die*Der Bieter*in reicht mit dem Angebot
mindestens drei Referenzen aus den letzten drei Jahren Uber erfolgreich erbrachte, mit dem
ausgeschriebenen

Leistungsgegenstand vergleichbare Leistungen ein.

Aus den eingereichten Referenzen muss insgesamt nachvollziehbar hervorgehen, dass

die*der Bieter*in Uber die unter Punkt 4.1 geforderten Erfahrungen verfiigt, insbesondere in den
Bereichen:

# Konzeption und Produktion audiovisueller Wissens-, Transfer- und Kommunikationsformate;

# zielgruppengerechte Aufbereitung komplexer Inhalte fiir kleine und mittlere Unternehmen (KMU);
# Zusammenarbeit mit Forschungseinrichtungen, Verbanden oder 6ffentlichen Auftraggebern.

Die Referenzen mussen jeweils folgende Angaben enthalten:

# Auftraggeberin bzw. Auftraggeber;

# Ansprechperson und Kontaktdaten;

# Projektzeitraum;

# Kurzbeschreibung des Projekts;

# Umfang und Art der erbrachten Leistungen;

# Darstellung der Vergleichbarkeit mit dem ausgeschriebenen Leistungsgegenstand,;

# Angabe, welche der vorgenannten Erfahrungsbereiche durch die jeweilige Referenz nachgewiesen
werden.

Die*Der Bieter*in erklart sich damit einverstanden, dass die TU Berlin im Rahmen dieser Ausschreibung
Kontakt zu

Ubersicht Projektpersonal (EK) (mittels Eigenerklarung vorzulegen): Die*Der Bieter*in reicht mit dem
Angebot eine Ubersicht des fiir die Leistungserbringung vorgesehenen Projektpersonals ein.
Aus der Ubersicht miissen fiir die jeweils vorgesehenen Personen mindestens folgende
Angaben hervorgehen:

# Name;

# vorgesehene Rolle und Aufgaben im Projekt;

# fachliche Qualifikation;

# Erfahrungen in der Wissenschafts- und Transferkommunikation;

# Erfahrungen in der Entwicklung von Lern- und Wissensformaten;

# Erfahrungen in der Produktion audiovisueller Kommunikationsformate;

# Sprachkenntnisse in Deutsch und/oder Englisch.

Die projektverantwortliche Ansprechperson fur fachliche Ruckfragen, Abstimmungen und
Freigabeprozesse ist in der Ubersicht eindeutig zu benennen.

Die Angaben missen eine Prifung der unter Punkt 4.2 genannten Anforderungen an das
Projektpersonal ermdglichen

Sonstige Unterlagen

Konzept (ZK) (mittels Eigenerklarung vorzulegen): Die*Der Bieter*in reicht mit dem Angebot ein
Umsetzungskonzept mit einem Umfang von maximal 12 Seiten ein. Das Umsetzungskonzept dient der
Darstellung der vorgesehenen Vorgehensweise zur Erbringung der ausgeschriebenen Leistungen.
Das Umsetzungskonzept muss insbesondere folgende Inhalte umfassen:

# Darstellung der methodischen Vorgehensweise zur Umsetzung der ausgeschriebenen Leistungen;

# Darstellung der methodischen Vorgehensweise anhand der Arbeitspakete geman

Punkt 3.1 "Transfer- und Wissenskonzeption" und Punkt 3.4 "Produktion der Lernreportagen";

# Darstellung der vorgesehenen Projektorganisation einschlie3lich Zeit- und Ressourcenplanung;
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# Darstellung der vorgesehenen Zusammenarbeit mit der Auftraggeberin einschlief3lich Abstimmungs-
und Kommunikationswegen sowie Freigabeprozessen;
# Darstellung des vorgesehenen Umgangs mit Anderungen wahrend der Projektdurchfiihrung;
# Beschreibung der MaBnahmen zur fachlichen und technischen Qualitatssicherung;
# Beschreibung der MaRnahmen zur Sicherstellung der Einhaltung der Meilensteine
und zum Umgang mit Termin- und Projektrisiken;
# Darstellung der vorgesehenen MalRnahmen zur Sicherstellung der Barrierefreiheit;
# Darstellung der vorgesehenen Dokumentation der Leistungserbringung.
Das Umsetzungskonzept dient ausschlieBlich als Grundlage fir die Bewertung der qualitativen
Zuschlagskriterien gemanr Punkt 8.2.
Nicht einzureichen sind fertige Storylines, Interviewleitfaden, Drehkonzepte, Designs
oder sonstige bereits ausgearbeitete Projektergebnisse. Unentgeltliche Vorleistungen
werden

* TUB - Angebotsschreiben des Bieters (mittels Eigenerklarung vorzulegen): Bitte reichen Sie dieses
Dokument ausgefillt mit dem Angebot ein.

* TUB - Preisblatt (ZK): Bitte reichen Sie dieses Dokument ausgefillt mit dem Angebot ein.

* Wirt-235 P - Unterauftrage/Eignungsleihe (EK) (mittels Eigenerklarung vorzulegen): Das Formblatt ist
vollstandig ausgefullt mit dem Angebot einzureichen, sofern Unterauftrage vorgesehen sind und/oder
sich Die*Der Bieter*in zum Nachweis der Eignung auf die Kapazitaten anderer Unternehmen beruft

* Wirt-236 P - Verpflichtungserklarung anderer Unternehmen (EK) (mittels Eigenerklarung
vorzulegen): Das Formblatt ist vollstandig ausgefullt mit dem Angebot einzureichen, sofern fur die
Leistungserbringung die Kapazitaten anderer Unternehmen in Anspruch genommen werden und
eine entsprechende Verpflichtungserklarung erforderlich ist

* Wirt-238 P - Erklarung Bietergemeinschaft (EK) (mittels Eigenerklarung vorzulegen): Das Formblatt ist
vollstéandig ausgefullt mit dem Angebot einzureichen, sofern das Angebot durch eine Bietergemeinschaft
abgegeben wird
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